
 

Tutorial para cadastrar Classe de Líder, Líder Master e M. Avançado. 
 

Acesse o módulo “Secretaria Geral” e o sub-módulo “Clubes” 

 

Busque pelo Clube em que o membro está cadastrado, e clique em “Ver” ao lado da 

coluna Membros. 

 

Abrirá uma tela com todos os membros do Clube, busque pelo nome que você deseja 

adicionar a classe, e clique em “Itens” ao lado da coluna Classes.  

 

Na tela de Gerenciamento de Classes, clique em “Novo”. 

 



 

Selecione a Classe que deseja cadastrar 

 

Digite o nome do Instrutor e a Data de Conclusão, e clique em “Salvar”. 

➢ - Ao digitar o nome do Instrutor, coloque sempre o nome e o campo, por exemplo:  

“João Pedro – ASM”. 

➢ Na data de conclusão, se o líder não lembrar a data, coloque qualquer dia do ano em que 

ele foi investido. 

➢ Para os membros que já possuem a classe de liderança, não é necessário cadastrar todas 

as Classes regulares e avançadas, basta registrar a Classe de Líder, Master ou M. 

Avançado.  

 

Pronto! Classe cadastrada. 

 




